Wir sind ein erfolgreiches Unternehmen der Food-Industrie mit hohem Auslandsanteil. Als fithrender Anbieter
innovativer Spezialprodukte sind wir als bevorzugter Partner namhafter Markenartikelhersteller weltweit im
Industriegeschaft tatig. Wir expandieren und investieren regelmaBig in die Modernisierung und Erweiterung
unserer Produktionsanlagen.

Ab sofort wird ein
Sachbearbeiter Lohn- und Gehaltsabrechnung
(m/wlid)

flr unsere Personalabteilung gesucht.

SO SIEHT IHR NEUER JOB AUS:
+ Mitwirkung bei der Erstellung und Kontrolle der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
Anlage, Pflege und Bearbeitung von Personalzeiterfassungsdaten
Anlage, Pflege und Bearbeitung der Personalstammdaten
Bescheinigungswesen
Kommunikation mit Krankenkassen, Behérden, Amtern sowie externen Dienstleistern
Mitwirkung bei der Personalkostenplanung
Erstellung monatlicher Kennzahlen
Reporting
Mitarbeit bei der Gestaltung von Prozessverbesserungen in der Personalabteilung
Personalbetreuung
Digitalisierung der Personalakte
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DAS SIND SIE:

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein Studium mit Schwerpunkt Personal.

Sie besitzen Kenntnisse im Arbeitsrecht/Sozialversicherungsrecht.

Sie verfiigen Uber Kenntnisse in der Entgeltabrechnung.

Sie haben bereits erste Erfahrungen im Personalcontrolling und der Personalkostenplanung.

Sie verfuigen idealerweise Uber Kenntnisse im SAP HCM.

Sie sind sicher im Umgang mit MS Office, insb. Excel.

Sie sind kommunikativ- und teamféhig.

Sie haben eine selbststandige, sorgfaltige, strukturierte und Iésungsorientierte Arbeitsweise mit guten analytischen
sowie konzeptionellen Fahigkeiten.
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FREUEN SIE SICH AUF:

Moderner Arbeitgeber

Hybrides Arbeiten

Corporate Benefits

Vorteile mit der Dr. Suwelack-Gutscheinkarte

+

Kostenfreie Getranke

Optimale Work-Life-Balance dank flexibler Arbeitszeitmodelle und Arbeitszeiten
Betriebsarztliche Betreuung und Betriebliches Gesundheitsmanagement
Betriebliche Altersvorsorge

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Gute Chancen zur beruflichen Weiterentwicklung

Ein wertschatzendes Miteinander in einem tollen Team

S S S S S

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an: karriere@suwelack.de
Vorab informiert Sie auch gerne die Personalabteilung.

Dr. Otto Suwelack
Nachf. GmbH & Co. KG Telefon 02543/72-0 Dr. Suwelack
Josef-Suwelack-Str.1 karriere@suwelack.de v

48727 Billerbeck www.suwelack.de
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